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Liberté
Egalité
Fraternité

INSTALLER
UNE SIGNATURE
SUR OUTLOOK

Dans Outlook, créez un nouveau message,
puis dans l'onglet Message cliquez sur
Inclure » Une signature » Signature

A parcourt s groupes.

Groupes

PRENOM NOM
Ex ° (J o POSTE

RépusLique :.‘. France  piccion regonste/bincom  production & Evénementiel
e .:- Travail

Une fenétre s'ouvre, cliquez sur nouveau
pour créer une nouvelle signature
Entrez le nom de la signature, puis cliquez sur OK

Signature électronique  Theme personnel

Compte de courrier | aqelaide.zqhigrdo@francetravilfr ~

Sélectionner la signature & modifi
Nouveau

Supprimer

Renommer

Modifier a signature

Aptos (Corps)

[y m—w———— | B carte de visite ‘EL @

1 Nouvelle signature ? X
EN ‘apez un nom pour cette signature
REPUBLIQUE \ . " .
FRANCAISE ‘ uction & Evénementiel
p

abniicr

Tél: 0155852247

Enregistrer | Qbtenir des modéles de signature
Chaisir une signature par défaut
Nouveaux messages : | adele IZQUIERDO ]

Réponses/transferts : [ 5dele 1ZQUIERDO j

oK Annuler

FICHE PRATIQUE

Conseiller et manager

3

nouveau Outlock (@

Cliquez sur le lien de la page pour récupérer
I'exemple de la signature a droite de votre écran:
http://accueil.pole-emploi.intra:8501/portail/metier/m-
communication/generic.jspz?type=inarticle&id=64

Signatures et theme ? X
Signature électronique  Théme personnel
Compte de courrier | agelaide.izquierdo@francetravailfr b
Sélectionner '~ & modifier
(Adelai. .. Nouveau
|Adele IZQUIEF
Supprimer
Renommer
Modifier la signature
Aptos (Corps) Az Me 1 s womatique | V]|/= | = =\ | Edcanedeviste | [2 B
»
PRENOM NOM
== o % POSTE
perusuaue @ugye® France  oiecion egonsie /oircom  poduction & evénementil
i Se Travail
it L) Immeuble Pluton
3.rve Galle, 93160 Noiy e Grand
Tél:0155.85 2247
v
Enregistrer | Obtenir des modéles de signature
Choisir une signature par défaut
Nouveaux messages: | TEST =
Réponses/transferts: | TEST ~

—

Une fois copier/coller, sélectionnez la a ces 3
endroits et cliquez sur OK

Lors de la création d'un nouveau message ou d‘une réponse, la signature s’affichera automatiquement.



